自主公示经营活动系统操作说明
一、系统登录
直接在浏览器中输入北京市企业服务e窗通平台的网址https://ect.scjgj.beijing.gov.cn/ ，可进入平台首页。
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   点击平台首页右上方“个人服务”，如图：
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系统提供账号登录、短信登录方式。完成登录后进入网上办事页面。
二、设立登记自主公示经营事项
1、成功登录后，进入网上办事页面。
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办理事项区域中，选择“企业开办”，点击【立即办理】，依次填写我要起名、股东信息、基本信息。在基本信息页面中点击【下一步】进入经营范围填报页面。

[image: image4.png]“ememen . o e | [ormsss ]
-arame: dw | mem | [Comermmssss ]
* AR 20 = CRLER 200 T CERAR Tk
A | e [aeee | e

CERSEEIRERESANE  TERRF LSRR S IASNER IS, SRRy Tk &
B ETDE B (G5 SR ER) | TASEALSSERSRESRNNS, NRSENRIIENET0095108 1508 ,
ERFTREESS TR OF. Bl 2B B8, B YW SR GH. HN. S8 6 TESHESTEN,

EREEMAREEENEE FAATRAES. TRAT. BRERALNES. SIS SRRATRSERESRe.
FEEERARE. MNARSFEE SERENEFETEY , UNEREAASS RS ASEEEY,

1R CEEDRAEEREEI) BTEECAT , DEEASS RS NS BT LU S RS A SRR TR e
FEEEEEAA | AAEREARSR, ANRETEAEES]. ARER AR SRR | RS
o, AR | WRAOREGEE KRR , SR EERaTRE,





经营范围填报页面，先点击【经营范围规范表述查询】按钮选择规范化的经营范围表述条目。
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已选择规范化的经营范围表述条目如下：
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然后，如您有，在已选择的相关经营范围条目下，想要选择具体的经营事项，并进行自主公示的需求，您可以点击【我要公示具体经营事项】按钮，进入我要公示具体经营事项页面，如下：
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例如点击“食品生产”，页面展示食品生产下具体的经营事项内容，您可自行进行勾选您需要公示的具体经营事项，如下图：
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选择完成后，点击页面下方【提交】按钮，显示自主公示经营活动展示页面，内容包括：您自主选择的经营活动为15项，提交后将会通过企业信用信息公示系统向社会公示，请确认。
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浏览并确认内容后，点击页面下方【确认】按钮，页面返回至经营范围填报页面。
填报其他信息后，该笔业务提交到审批管理系统中，审核完成后，您可登录企业信用信息公示系统，查看公示内容。
三、变更登记自主公示经营事项
1、成功登录后，进入网上办事页面。
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2、办理事项区域中，选择“主体变更”，进入经办人信息填报页面，填报完成后，点击【下一步】按钮，进入申请信息填报页面。
3、选择“经营范围”变更项，页面展示如下：
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4、若您的经营范围没有进行规范化，需要先点击【经营范围规范表述查询】按钮进行经营范围规范化后，如您有，在已选择的相关经营范围条目下，想要选择具体的经营事项，并进行自主公示的需求，您可以点击【我要公示具体经营事项】按钮，进入我要公示具体经营事项页面，如下：
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5、例如点击“食品生产”，页面展示食品生产下具体的经营事项内容，您可自行进行勾选您需要公示的具体经营事项，如下图：
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6、选择完成后，点击页面下方【提交】按钮，显示自主公示经营活动展示页面，内容包括：您自主选择的经营活动为15项，提交后将会通过企业信用信息公示系统向社会公示，请确认。
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7、浏览并确认内容后，点击页面下方【确认】按钮，页面返回至经营范围填报页面。
8、填报其他信息后，该笔业务提交到审批管理系统中，审核完成后，您可登录企业信用信息公示系统，查看公示内容。
四、法人服务登录自主公示经营事项

1、点击平台首页右上方“法人服务”，如图： 
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系统提供证书登录、口令登录、电子营业执照、事业单位电子证照登录四种方式。完成登录后进入网上办事页面。
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成功登录后，进入网上办事页面。
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2、办理事项区域中，选择“自主公示”，若您的经营范围没有进行规范化，需要先进行经营范围规范化，才可以进行自主公示。若您的经营范围已经是规范化的经营范围，点击“自主公示”进入经办人页面。填写信息后，点击【下一步】按钮。
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填写信息后，点击【下一步】按钮。开启一笔自主公示业务。
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3、点击【确定】按钮，进入自主公示经营事项页面。
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4、点击【我要公示具体经营事项】按钮，进入我要公示具体经营事项页面，如下：
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5、例如点击“食品生产”，页面展示食品生产下具体的经营事项内容，您可自行进行勾选您需要公示的具体经营事项，如下图：
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6、选择完成后，点击页面下方【提交】按钮，显示自主公示经营活动展示页面，内容包括：您自主选择的经营活动为15项，提交后将会通过企业信用信息公示系统向社会公示，请确认。
[image: image23.png]BEANEEEN)
SETERNSmETY 1, ERERSECCUERESLTRABLELT WA

amaE o

g 0 ) MRRIE | TEASES | SIS ARG | MRNGE | S | T | MMERRE. TR | T SRER | DS
o EEER S





7、浏览并确认内容后，点击页面下方【确认】按钮，页面返回页面。
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8、页面中以为表格的形式，展示您的每条经营条目下，您自主选择的经营事项内容，并显示您自主选择的经营事项总数，为“80”项。
9、确认无误后，点击【提交】按钮，您可登录北京市企业信用信息公示系统，查看公示内容。

五、企业自行公示的经营活动查询方法
访问“北京市企业信用信息网”（http://qyxy.scjgj.beijing.gov.cn/）查询到一个企业信息后，如该企业存在自主公示经营活动信息，可点击下图“自主公示经营事项”模块查看详细信息。
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自主公示经营事项内容展示页面如下：
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