附件8
关于编制国家农业综合标准化示范区项目考核资料汇编的说明
为更好地总结和展示国家农业综合标准化示范区的建设成果，请国家农业综合标准化示范区项目承担单位于项目考核前按要求将项目考核材料编制成资料汇编。
资料汇编内容及要求如下：
一、总体要求

（一）资料汇编分为两部分内容，第一部分为示范区建设资料汇编，第二部分为示范区标准综合体汇编。

（二）资料汇编应按照部分进行汇总装订，如果汇编材料数量较多不易装订，可再将材料进行分册装订，装订可采用胶装、线装等形式，保证材料装订整齐牢固。
（三）资料汇编应有封面和目录，封面内容包括示范区项目所属批次、示范区项目名称、承担单位、起止年月；目录的编制应便于查找汇编内的材料（见示例）。
（四）涉及各种记录时，可复制（印）有代表性的记录作为例证。活动照片、证书、奖牌等证明材料采用照片影（打）印件或复印件，有条件的可增加彩页图片、照片等内容。
（五）资料汇编制作数量为每个示范区项目5套（分别留存在市质监局、区县质监局、市主管部门、区县主管部门、示范区承担单位）。
二、第一部分内容及要求

第一部分为示范区建设资料汇编。原则上按照《农业综合标准化项目目标考核评价表》的考核项目进行相关材料的收集和整理。具体包括以下内容。
（一）项目计划任务和总结考核材料
	材料内容
	具体内容及说明

	示范区项目下达通知
	由北京市质监局转发的国家标准委关于下达国家农业标准化示范区项目的通知。

	示范区任务书
	正式上报盖章的任务书。

	第一、二年年度考核材料
	1、关于年度考核的通知。2、年度总结。3、《农业综合标准化项目目标考核评价表》。4、《示范区年度考核表》。

	第三年目标考核材料
	1、关于示范区项目考核的通知。2、项目总结。

	各年度绩效考核材料
	1、各年度自查报告。2、各年度《示范区项目绩效考核评分表》。3、各年度绩效考核报告。


（二）组织管理与保障材料
	材料内容
	具体内容及说明

	组织管理材料
	1、成立示范区建设标准化工作相关机构的文件（可在实施方案中体现），标准化工作组组织机构图。

2、示范区项目建设的实施方案、工作计划、持续改进方案等。

3、部门职责分工、协调沟通机制、激励机制(可在成立机构的文件或实施方案中体现)；活动情况（各类工作例会、联席会）等材料。

	保障与服务体系材料
	1、示范区承担单位对生产投入品、病虫害防治统一管理的文件。

2、地方政府出台的有关示范区建设的政策文件。

3、专项资金支出说明或列表。

	长效机制建立材料
	1、证明企业规模和影响力（如龙头企业）的证书、奖牌等。
2、注册商标、著名商标等证书，无公害、绿色、有机、质量管理体系、环境管理体系等认证证书。

3、如有专业协会/农民专业合作组织，可提供协会章程、制度、会员名单、相关协议（格式）等材料。

	生产、经营或服务档案记录
	1、购置凭证和记录（采购人、时间、地点、数量），检验合格证明。
2、生产操作过程记录，初加工、经营或服务过程记录，

3、质量检测记录，如内检记录、委托检验报告等。


（三）标准制定与整体实施

	材料内容
	具体内容及说明

	标准化宣传材料
	1、在公共媒体上报道，宣传的资料，如报纸、杂志、视频截图等。

2、承担单位制作宣传材料、开展宣传活动的照片等材料。

	标准化培训材料
	1、培训教师资源调查表（教师信息登记表），教师受聘文件（培训教师名单）。
2、培训教材（如内容较多，可复印教材封面和目录）。

3、培训计划，培训记录（包括培训内容、教师、教材、参加人数，培训效果满意度统计等）。

	实施过程控制材料
	1、关键控制点监管制度、监管方案等文件（可以制定成标准），关键控制点监管记录。
2、实施过程跟踪与反馈记录。


（四）实施效果材料
	材料内容
	具体内容及说明

	社会效果
	能反映社会效果的相关统计表或证明材料。

	经济效果
	能反映经济效果的相关统计表。

	生态效果
	能反映生态效果的相关统计表或说明、证明材料。


三、第二部分内容及要求

第二部分为示范区标准综合体汇编。包括标准综合体规划、标准文本。具体包括以下内容。
（一）标准综合体规划

	材料内容
	具体内容及说明

	对象与目标
	1、现状及问题分析

	
	2、目标任务及分解

	标准综合体设计
	3、要素分析，包括文字表述及相关要素分析图

	
	4、标准综合体框架结构图

	
	5、标准项目清单


（二）标准文本
	材料内容
	具体内容及说明

	标准文本
	标准文本应按标准综合体中标准项目清单的顺序进行排列。汇编时，每个标准文本的封面可省略。


（示例）

第八批国家农业综合标准化示范区

国家观光休闲农业综合标准化示范区
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