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[bookmark: _Toc103248280][bookmark: BookMark2]前言
本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
本文件代替DB11/T 978—2013《服务业清洁生产审核报告编制技术规范》，与DB11/T 978—2013相比，除结构调整和编辑性改动外，主要技术变化如下：
a) 修改了审核报告总体要求、审核报告正文编写技术要求，对报告编制技术规范进一步完善，删除了报告中审核相关技术要求，简化重复表达的内容（见第4章、第5章，2013年版的第4章、第5章）；
b) 增加了审核总体要求（见5.5.1）；
c) 增加了方案的确定总体要求（见5.7.1）；
d) 增加了附录A报告封面及内封面内容和附录B报告正文内容框架（见附录A、B）；
e) 修改了附录C报告编写排版要求和附录D的部分表格（见附录C和附录D，2013年版附录A和附录B）；
f) 删除了2013年版附录C清洁生产方案效益计算方法、附录D清洁生产方案经济可行性分析方法、附录E服务业单位简况表、附录F本轮清洁生产审核（节能减排）绩效统计（见2013年版附录C、D、E、F）。
本文件由北京市发展和改革委员会提出并归口。
本文件由北京市发展和改革委员会组织实施。
本文件起草单位：北京市科学技术研究院资源环境研究所、北京节能环保中心、北京能源学会。
本文件主要起草人：
本文件及其所代替文件的历次版本发布情况为：
本文件于2013年首次发布；
本次为第一次修订。


[bookmark: _Toc103248281][bookmark: BookMark3]引言
为贯彻实施《中华人民共和国清洁生产促进法》，提高资源与能源利用效率，减少污染物产生与排放，保护北京地区环境质量，为北京市政府主管部门推进服务业单位实施清洁生产，为北京地区服务业单位编写清洁生产审核报告提供技术支持和指导，特制订本文件。
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服务业清洁生产审核报告编制技术规范
[bookmark: _Toc17233325][bookmark: _Toc17233333][bookmark: _Toc24884211][bookmark: _Toc24884218][bookmark: _Toc26648465][bookmark: _Toc26718930][bookmark: _Toc26986530][bookmark: _Toc26986771][bookmark: _Toc103248282]范围
[bookmark: _Toc17233326][bookmark: _Toc17233334][bookmark: _Toc24884212][bookmark: _Toc24884219][bookmark: _Toc26648466]本文件规定了服务业清洁生产审核报告的总体要求和正文编写规范要求。
本文件适用于服务业单位开展清洁生产审核，用于指导服务业单位清洁生产审核报告编写工作，并用于清洁生产审核报告评估的依据。
[bookmark: _Toc26718931][bookmark: _Toc26986531][bookmark: _Toc26986772][bookmark: _Toc103248283]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
GB/T 3484  企业能量平衡通则
GB 12348  工业企业厂界环境噪声排放标准
GB/T 13234  用能单位节能量计算方法
GB 17167  用能单位能源计量器具配备和管理通则
GB 18597  危险废物贮存污染控制标准
GB 37822  挥发性有机物无组织排放控制标准
DB11/ 307  水污染物综合排放标准 
DB11/ 501  大气污染物综合排放标准
DB11/ 1195  固定污染源监测点位设置技术规范
[bookmark: _GoBack]DB11/T 1414  清洁生产方案产生与效益计算技术要求
DB11/T 1769  用水单位水计量与统计管理规范
DB11/T 1785  二氧化碳排放核算和报告要求 服务业
DB11/T 1935  服务业用水单位水平衡测试导则
[bookmark: _Toc103248284]术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。

清洁生产审核 cleaner production audit
按照一定程序，对生产和服务过程进行调查和诊断，找出能耗高、物耗高、污染重的原因，提出降低能耗、物耗、废物产生以及减少有毒有害物料的使用、产生和废弃物资源化利用的方案，进而选定并实施技术经济及环境可行的清洁生产方案的过程。

审核期 audit period
单位（单位）开展一轮清洁生产审核工作从起始日期到结束日期的时间段，原则上不超过12个月。

审核考察期 review  period of audit
单位（单位）开展清洁生产审核活动包括审核基准期在内、以审核基准期回溯三个自然年的时间。
[bookmark: _Toc341426430][bookmark: _Toc341426335][bookmark: _Toc341425760][bookmark: _Toc341425582][bookmark: _Toc341373615][bookmark: _Toc341373499]
审核基准年  benchmark year of audit
单位（单位）开展清洁生产审核工作当年的上一个自然年。

清洁生产目标实施期  period for achieving cleaner production goal
单位（单位）开展一轮清洁生产审核工作为完成全部清洁生产目标所需要花费的时间段。
[bookmark: _Toc92282087][bookmark: _Toc92282252][bookmark: _Toc92284078][bookmark: _Toc103248285]总体要求 
[bookmark: _Toc341373505][bookmark: _Toc92282089][bookmark: _Toc92282254][bookmark: _Toc92284080][bookmark: _Toc101186942][bookmark: _Toc103248286]报告封面及内封面要求
报告封面及内封面内容见附录A。
[bookmark: _Toc341426433][bookmark: _Toc341426338][bookmark: _Toc341425763][bookmark: _Toc341425585][bookmark: _Toc341373618][bookmark: _Toc341373502][bookmark: _Toc92282091][bookmark: _Toc92282256][bookmark: _Toc92284082][bookmark: _Toc101186944][bookmark: _Toc103248287]报告正文内容框架
报告正文内容框架见附录B。
[bookmark: _Toc101186945][bookmark: _Toc103248288]编写排版要求
报告的编写排版见附录C，并正反面打印。
[bookmark: _Toc92282093][bookmark: _Toc92282258][bookmark: _Toc92284084][bookmark: _Toc103248289]正文编写技术要求
[bookmark: _Toc92282094][bookmark: _Toc92282259][bookmark: _Toc92284085][bookmark: _Toc101186947][bookmark: _Toc103248290]前言
应包括以下内容：
1. 地方政府主管部门对服务业单位开展清洁生产审核的要求；
1. 本轮清洁生产审核范围、审核时段划分（包括：审核考察期、审核期、目标方案实施期、审核基准年），未能按时限要求完成审核且审核期超过两个自然年的，应调整审核基准期；未能通过评估的，审核基准期应为重新开展审核工作的上一自然年；
1. 历次审核情况，上一轮审核时间、审核重点、方案实施及绩效情况、审核目标完成情况、持续清洁生产情况、上一轮审核评估专家意见、拟实施方案完成情况等；
1. 开展清洁生产审核依据的国家与地方相关法律、法规、政策、标准等文件。
若同一法人清洁生产审核范围包括不同管理区域的经营地址，或注册地与经营地不在同一管理区域，应予以说明。
[bookmark: _Toc341373509][bookmark: _Toc92282095][bookmark: _Toc92282260][bookmark: _Toc92284086][bookmark: _Toc101186948][bookmark: _Toc103248291]单位概况
单位简况
应包括但不限于以下内容：
1. 成立时间、与上级单位隶属关系、所有制性质；
1. 改制或机构变化、经营范围变化等发展历史；
1. 行业类别、经营管理情况（自主管理、委托管理、特需经营、承包经营等）、经营范围；
1. 获得节能、节水、环保相关荣誉情况。
地理位置及平面布置
应包括但不限于以下内容：
1. 单位注册地址、经营地地址（审核范围内所有地址）；
1. 经营场所周边环境敏感点分布情况；
1. 经营场所平面布置情况，绘制平面布置图，应标注主体建筑、主要经营服务区域、污染源产生及排放、危险废物暂存间、污水处理系统、废气处理系统等情况。
组织机构及管理制度情况
应包括但不限于以下内容：
1. 组织机构设置与职能分工情况，应包括能源、水资源、环保管理部门；
1. 绘制组织机构图，明确审核发起主体、隶属管理情况；
1. 单位在册人员构成情况；
1. 资源、能源及环保管理制度等制订与执行情况。
[bookmark: _Toc341373510][bookmark: _Toc92282096][bookmark: _Toc92282261][bookmark: _Toc92284087][bookmark: _Toc101186949][bookmark: _Toc103248292]审核准备
[bookmark: _Toc336618615][bookmark: _Toc338752351][bookmark: _Toc340490545][bookmark: _Toc340502737][bookmark: _Toc340504040][bookmark: _Toc340950196][bookmark: _Toc355854437][bookmark: _Toc361411704][bookmark: _Toc362447198]高层领导参与及审核机构设置情况
应包括以下内容：
a) 单位领导对清洁生产审核工作的重视及所做的工作；
b) 单位清洁生产审核领导小组和工作小组成立情况，编制清洁生产审核领导小组和工作小组成员构成与职责分工表（见附录D表D.1）。
[bookmark: _Toc361411706][bookmark: _Toc362447200]审核工作计划及宣传培训情况
应包括以下内容：
a) 审核时间和工作任务计划情况（见附录D表D.2）；
b) 清洁生产宣传、培训的方式、内容等情况。
[bookmark: _Toc341373511][bookmark: _Toc92282097][bookmark: _Toc92282262][bookmark: _Toc92284088][bookmark: _Toc101186950][bookmark: _Toc103248293]预审核
单位经营情况
经营服务流程
应包括但不限于以下内容：经营（服务）全流程，绘制流程图，标注各环节使用的主要物料、产生的污染物具体名称，说明各经营（服务）单元的流程、设备、物料进出、产品（服务）、产生的污染物等情况。 
主要设施、设备情况
应包括但不限于以下内容：
1. 主要和辅助设备设施情况说明，设备先进性、维护保养情况及分析（见附录D表D.3）；
1. 给排水、供电、供气、供热、制冷、照明等公用辅助系统配备情况及分析；
1. 主要建筑设施节能、节水等情况及分析； 
1. 高耗能设备、产品等使用和淘汰情况，节能、环保、节水、低碳技术及设备应用情况等。
经营情况
应包括但不限于以下内容：审核基准期单位经营服务运行情况，审核考察期产品（服务）产量（数量）、产值等情况及分析。
原辅材料消耗及分析
应包括但不限于以下内容：
a) 审核考察期原辅材料及有毒有害原辅材料的购置、贮存、使用情况及分析，编制审核考察期原辅材料消耗表（见附录D表D.4）；
b) 原辅材料消耗存在的问题及原因分析，提出改进措施。
水资源消耗及分析
应包括但不限于以下内容：
a) 取水来源、用水性质、用水量、回用去向、回用量、排水去向、重点用水环节或设备设施等情况；
b) 根据行业特点选用各单元用水占比、单位面积取水量、人均取水量等指标进行评价分析；
c) 重点监控用水单位应分析审核考察期水资源逐月使用情况和重点用水环节的耗水情况，说明节水技术应用情况及水平衡测试开展情况；
d) 水资源消耗存在的问题及原因分析，提出改进措施。
能源消耗及碳排放分析
应包括但不限于以下内容：
a) 能源来源、能源类别、使用量及使用环节等情况；
b) 根据行业特点可采用综合能耗、单位面积能耗、人均能耗等指标进行分析；
e) 重点用能单位或超能耗限额单位应分析审核考察期各项能源逐月消耗情况和重点用能环节能耗情况，节能技术应用情况及能量平衡测试开展情况；
f) 单位清洁能源、可再生能源、余热资源利用等情况；
g) 重点碳排放单位应核算单位审核考察期二氧化碳排放总量并进行分析，应按照DB11/T 1785相关要求进行；
h) 能源消耗及碳排放存在的问题及原因分析，提出改进措施。
环境保护现状分析
应包括但不限于以下内容：
1. 排污许可制度执行情况（见附录D表D.5）； 
1. 审核考察期内环境守法及整改情况；
1. 单位废气、废水及噪声等主要污染源产生、收集、处理及排放情况，应满足GB 12348、GB 37822、DB11/ 307、DB11/ 501、DB11/ 1195有关要求，绘制废气、废水处理工艺流程图并分析说明（见附录D表D.6-D.11）；
1. 单位固体废物和危险废物的产生、贮存、处理处置等情况（见附录D表D.12、D.13），应满足GB 18597有关要求；
1. 环境保护存在的问题及原因分析，提出改进措施。
清洁生产现状水平分析
法律法规、政策标准符合性分析
应包括但不限于以下内容：单位与国家、地方法律法规、政策标准符合性分析，不符合项应提出改进措施（见附录D表D.14）。
清洁生产水平评估
应包括但不限于以下内容：与行业清洁生产相关技术文件进行对比，开展清洁生产水平评估并提出改进措施。
确定审核重点 
确定单位审核重点并说明确定原因。
设置清洁生产目标
设置单位清洁生产目标并说明设置依据（见附录D表D.15）。
[bookmark: _Toc206126882][bookmark: _Toc341373512][bookmark: _Toc92282098][bookmark: _Toc92282263][bookmark: _Toc92284089][bookmark: _Toc101186951]预审核阶段清洁生产方案产生与汇总
梳理预审核阶段发现的问题，提出预审核阶段备选方案，编制预审核阶段备选方案汇总表（见附录D表D.16）。
[bookmark: _Toc103248294]审核
总体要求
a) 分析单位开展物料、水、能量、特征污染因子平衡实测的必要性，根据分析结果开展必要的实测工作；
b) 重点用能单位和超过能耗限额单位应开展能量平衡实测，重点监控用水单位和超过用水定额单位应开展水平衡实测，使用/排放有毒有害物质，超标、超总量排放污染物单位应开展特征污染因子平衡；
c) 审核重点计量应满足GB 17167、DB11/T 1769有关要求；
d) 水平衡测试应按照DB11/T 1935有关要求进行，能量平衡测试应按照GB/T 3484有关要求进行。
审核重点概况分析
应包括但不限于以下内容：
1. 审核重点服务流程图、流程说明、产排污节点、重点用能用水设备和输入输出物质情况；
1. 审核重点主要存在的资源、能源及生态环境问题。
审核重点计量分析
应包括但不限于以下内容：单位计量仪器/监测仪器的分布、配置、使用、维护、统计与管理等情况，编制审核重点计量器具统计表，应以图文分析说明。
审核重点物料平衡实测和分析
应包括但不限于以下内容：
1. 物料平衡实测项目、实测点位、实测工具、实测方法、实测时间和周期、实测数据等情况；
1. 依据实测和平衡测算结果绘制物料平衡图，标注物料进出、使用及产生量；
1. 根据物料平衡测试结果进行问题查找及原因分析，编制物料损失原因分析表（见附录D表D.17），提出改进措施。
审核重点水平衡实测和分析
应包括但不限于以下内容：
1. 水平衡实测项目、实测点位、实测工具、实测方法、实测时间和周期、实测数据等情况；
1. 依据实测和平衡测算结果绘制水平衡图表，标注水资源进出、使用及排放量；
1. 根据水平衡测试结果进行问题查找及原因分析，编制不合理用水原因分析表（见附录D表D.17），提出改进措施。
审核重点能量平衡实测和分析
应包括但不限于以下内容：
1. 能量平衡实测项目、实测点位、实测工具、实测方法、实测时间和周期、实测数据等情况；
1. 依据实测和平衡测算结果绘制能量平衡图表，标注各类能源类型及使用量；
1. 根据能量平衡测试结果进行问题查找及原因分析，编制不合理用能原因分析表（见附录D表D.17），提出改进措施。
审核重点特征污染因子平衡实测和分析
应包括但不限于以下内容：
1. 污染因子平衡实测项目、实测点位、实测工具、实测方法、实测时间和周期、实测数据等情况；
1. 依据实测和平衡测算结果绘制特征污染因子平衡图表；
1. 根据特征污染因子平衡测试结果进行问题查找及原因分析，编制污染产生原因分析表（见附录D表D.17），提出改进措施。
审核阶段清洁生产方案产生与汇总
梳理审核阶段发现的问题，提出审核阶段备选方案，编制审核阶段备选方案汇总表（见附录D表D.16）。
[bookmark: _Toc341373513][bookmark: _Toc92282099][bookmark: _Toc92282264][bookmark: _Toc92284090][bookmark: _Toc101186952][bookmark: _Toc103248295]方案的产生与筛选  
[bookmark: _Toc361411743][bookmark: _Toc362447219]方案产生、汇总和筛选
[bookmark: _Toc341373514][bookmark: _Toc92282100][bookmark: _Toc92282265][bookmark: _Toc92284091][bookmark: _Toc101186953]应包括但不限于以下内容：
a) 编制方案产生阶段备选方案汇总表（见附录D表D.16）；
b) 明确无、低、中、高费清洁生产方案划分依据；
c) 汇总各阶段备选清洁生产方案，编制筛选后可行清洁生产方案汇总表，并对筛除方案进行原因说明，编制筛除方案汇总表（见附录D表D.18、D.19）。
未能按时限要求完成审核且审核期超过两个自然年的和未能通过评估的单位，审核基准期调整前产生的方案可算作本轮审核产生的方案。
[bookmark: _Toc361411746][bookmark: _Toc362447222]初步可行的中高费方案
对初步可行的中高费点方案进一步筛选和确定，编制中高费方案权重总和计分排序表（见附录D表 D.20）。
[bookmark: _Toc103248296]方案的确定
总体要求
a) 备选方案技术路线简单，简要说明方案内容、工作原理、环境效益、经济效益；
b) 备选方案技术路线复杂，应开展详细的可行性分析；
c) 量化方法应按照GB/T 13234、DB11/T 1414的要求。
备选方案可行性分析
方案介绍
应包括但不限于以下内容：方案名称，方案类型（节能、降耗、减排、综合利用等），方案内容（实施前现状、存在的问题以及采取的具体措施等）。
技术可行性分析
应包括但不限于以下内容：
a) 可选技术路线与国家、地方节水、节能、降耗、减排等政策符合性分析；
b) 可选技术路线的技术先进性、适用性、成熟性对比分析，介绍所选技术的技术原理、工艺流程、主要技术参数等；
c) 技术可行性分析结论。
环境可行性分析
应包括但不限于以下内容：
a) 可选技术路线实施后产生环境效益的全面预测及对比分析，如污染物减排效益、二氧化碳减排情况等（含数据来源、核算过程及依据）；
b) 环境可行性分析结论。
经济可行性分析
应包括但不限于以下内容：
1. 可选技术路线的投资估算及相关财务指标计算（含数据来源、核算过程及依据），对于只有环境效益、无明显经济效益的，可不做经济可行性分析；
1. 经济可行性分析结论。
备选方案可行性结论
综合技术可行性、环境可行性、经济可行性分析评判结果，确定该方案是否可行。
推荐最佳的中高费方案 
根据可行的中/高费方案技术、环境、经济的评估结果对方案进行排序，推荐最佳的中/高费方案。
[bookmark: _Toc341373515][bookmark: _Toc92282101][bookmark: _Toc92282266][bookmark: _Toc92284092][bookmark: _Toc101186954][bookmark: _Toc103248297]方案的实施
已实施方案成果汇总
应包括但不限于以下内容：已实施方案成果，其中环境效益和经济效益应有详细计算过程和依据（见附录D表D.21、D.22），应附方案实施前后图片。
拟实施方案成果汇总
应包括但不限于以下内容：拟实施中/高费方案实施计划及成果（见附录D表D.21、D.22）。
全部方案实施成果汇总
应包括但不限于以下内容：全部方案实施后成果（见附录D表D.21、D.22）。
清洁生产目标完成情况
应包括但不限于以下内容：
a) 编制已实施方案成果与清洁生产近期目标对比表（见附录D表D.23）；
b) 编制全部方案成果与清洁生产中远期目标对比表（见附录D表D.23）。
清洁生产水平提升情况
应包括但不限于以下内容：
a) 审核期生产经营状况、资源能源消耗状况、环境保护状况等情况；
b) 与所在行业清洁生产相关技术文件对比，说明指标项目改善提升情况；
c) 编制审核期指标值与基准期值、清洁生产近期目标值对比表，分析审核期清洁生产水平提升情况。
[bookmark: _Toc341373516][bookmark: _Toc92282102][bookmark: _Toc92282267][bookmark: _Toc92284093][bookmark: _Toc101186955][bookmark: _Toc103248298]持续清洁生产
应包括但不限于以下内容：
a)	本轮审核遗留问题解决思路，持续提升和改善的具体方向和指标；
b)	宣传培训计划，合理化建议活动计划；
c)	持续清洁生产工作的机构设置、管理制度及奖励机制等保障措施。
[bookmark: _Toc341373517][bookmark: _Toc92282103][bookmark: _Toc92282268][bookmark: _Toc92284094][bookmark: _Toc101186956][bookmark: _Toc103248299]审核结论
应包括但不限于以下内容：
a)	已实施方案完成情况及绩效，审核目标完成情况；
b)	拟实施方案完成情况及绩效，审核目标提升情况；
c)	审核完成后单位清洁生产水平现状评价。
[bookmark: _Toc341373518][bookmark: _Toc92282104][bookmark: _Toc92282269][bookmark: _Toc92284095][bookmark: _Toc101186957][bookmark: _Toc103248300]附件
应包括但不限于以下内容：
1. 清洁生产审核登记表及评估申请表；
1. 启动清洁生产审核工作的通知；
1. 清洁生产管理制度和清洁生产奖励管理办法；
1. 审核基准期内废气、废水、噪声检测报告；
1. 所有类别危险废物最近一次转移联单；
1. 未通过本轮审核的专家组意见及修改说明；
1. 持续清洁生产文件；
1. 其他审核证明材料。
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（规范性）
报告封面及内封面内容
封面内容
	北京市XXXX年强制性/自愿性审核

XXXX单位清洁生产审核报告
（审核报告评估版本）
“评估版”（申请评估报告）
“评估修改版”（根据评估专家意见修改完善后报告）
“报批版”（修改完善后并通过专家复审报告）




带单位LOGO或标志性建筑的图片




单位名称
咨询机构名称
审核报告提交时间20__年__月


内封面内容
服务业单位和咨询机构联系方式表
	服务业单位联系人： 
联系电话：
邮箱： 

咨询机构联系人： 
联系电话：
邮箱：


服务业单位参加清洁生产审核报告编写人员表
	姓名
	职务/职称
	部门
	签字

	
	
	
	

	
	
	
	



咨询机构参加清洁生产审核报告编写人员表
	姓名
	项目职务
	单位职务/职称
	清洁生产审核师培训证书号
	签字

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


服务业单位和咨询机构诚信承诺
	XXXX(服务业单位名称)承诺：我们对本报告的真实性和完整性负责，不存在弄虚作假内容。本报告的结果部分经审查同意后可以公开。

（盖章）

XXXX(咨询机构名称)承诺：我们对本报告的真实性和完整性负责。
（盖章）    
                  






[bookmark: _Toc103248302]
（规范性）
报告正文内容框架
[bookmark: _Toc103248303]报告正文内容框架
前言
第1章 单位概况
1.1 单位简况
1.2 地理位置及平面布置
1.3 组织机构及管理制度情况
第2章 审核准备
2.1 高层领导参与及审核机构设置情况
2.2 审核工作计划及宣传培训情况
第3章 预审核
3.1 单位经营情况
  3.1.1 经营服务流程
  3.1.2 主要设施、设备情况
  3.1.3 经营情况
  3.1.4 原辅材料消耗及分析
3.1.5 水消耗消耗及分析
  3.1.6 能源消耗及碳排放分析
3.1.7 环境保护现状分析
3.2 清洁生产现状水平分析
  3.2.1 法律法规、政策标准符合性分析
  3.2.2 清洁生产水平评估
3.3 确定审核重点
3.4 设置清洁生产目标
3.5 预审核阶段清洁生产方案产生与汇总
第4章 审核
4.1 审核重点概况分析
4.2 审核重点计量分析
4.3 审核重点物料平衡实测和分析
4.4 审核重点水平衡实测和分析
4.5 审核重点能量平衡实测和分析
4.6 审核重点特征污染因子平衡实测和分析
4.7 审核阶段清洁生产方案产生与汇总
第5章 方案的产生与筛选
5.1 方案产生、汇总与筛选
5.2 初步可行的中高费方案
第6章 方案的确定
6.1 备选方案可行性分析
6.2 推荐最佳的中高费方案
第7章 方案的实施
7.1 已实施方案成果汇总
7.1 拟实施方案成果汇总
7.3 全部方案实施成果汇总
7.4 清洁生产目标完成情况
7.5 清洁生产水平提升情况
第8章 持续清洁生产
第9章 审核结论
附件
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（规范性）
报告编写排版要求
[bookmark: _Toc92284099][bookmark: _Toc92290818][bookmark: _Toc101186961][bookmark: _Toc103248305]报告封面
[bookmark: _Toc92284100]页面设置
页面设置应符合以下要求：
1. A4打印纸纵向纸形页边矩：上3.5厘米、下3厘米、左3厘米、右3厘米、装订线0厘米、页眉2.5厘米、页脚2厘米；
1. 按封面内容从上到下顺序依次为：
1) 北京市XXXX年强制性/自愿性审核：黑体字小三号，1.5倍行距，段前间距为0，段后间距为0.25；
2) 报告名称：当一行能放下时，方正大黑简体小初，行距最小值18磅，段前间距为0，段后间距为0.25。当一行不能放下时，将“清洁生产审核报告”另起一行，并视情况选择合适字号进行调整，其它排版要求不变；
3) 审核报告评估版本：方正魏碑简体一号，行距最小值18磅，段前段后间距为0；
4) 代表性插图：图框高和宽以清晰展示、美观为要求，位于页面左右居中位置；
5) 单位名称、咨询机构名称及时间：黑体字小三号，1.5倍行距，段前间距为0，段后间距为0.25。
[bookmark: _Toc103248306]内封面
页面设置
A4打印纸纵向纸形页边矩：上3.5厘米、下3厘米、左3厘米、右3厘米、装订线0厘米、页眉2.5厘米、页脚2厘米。
表格排版
表格排版应符合以下要求：
a) 表格标题：中文为仿宋_GB2312体、数字及英文字母均为Times New Roman字体、四号、粗体字，1.5倍行距，段前段后间距为0；
b) 表中内容标题：中文为仿宋_GB2312体、数字及英文字母均为Times New Roman字体、小四号、粗体字，1.5倍行距，段前段后间距为0；
c) 表中其它文字内容：中文为仿宋_GB2312体、数字及英文字母均为Times New Roman字体、小四号，1.5倍行距，段前段后间距为0。
[bookmark: _Toc92284101][bookmark: _Toc92290819][bookmark: _Toc101186962][bookmark: _Toc103248307]目录
目录章节标题仅编至三级。中文为仿宋_GB2312体，数字及英文字母均为Times New Roman字体，小四号，1.5倍行距，段前、段后间距均为0。
[bookmark: _Toc92284102][bookmark: _Toc92290820][bookmark: _Toc101186963][bookmark: _Toc103248308]正文
[bookmark: _Toc92284103]页面设置
正文排版应符合以下要求：
1. A4打印纸横向纸形或纵向纸形页边矩：上3.5厘米、下3厘米、左3厘米、右3厘米、装订线0厘米、页眉2.5厘米、页脚2厘米；
1. 页眉左边项目单位及报告名称，右边所在章名称；仿宋体，5号，数字及英文字母则为Times New Roman体；
1. 页脚页码居中。
[bookmark: _Toc92284104]章节标题
章节标题排版应符合以下要求：
1. 使用“样式”编辑标题，不要使用“项目符号和编号”编辑标题；
1. 标题为1.5倍行距，首行缩进2字符，段前0.5行，段后0行；
1. 标题共为四级，一级标题黑体、四号，下级标题均为仿宋_GB2312体、小四号；
1. 数字及英文字母均为Times New Roman体。
[bookmark: _Toc92284105]正文文字
正文文字排版应符合以下要求：
1. 段落设置：左右无缩进，特殊格式为“首行缩进2字符”，间距段前、段后均为0，行距为“1.5倍行距”；
1. 正文文字仿宋_GB2312体、数字及英文字母均为Times New Roman体，小四；
1. 文中所列编号依次为如“(1)”、“1）”、“①”等；
1. 文中各种计量单位能用英文字母表示的一律用字母表示。
[bookmark: _Toc92284106]表格
表格排版应符合以下要求：
1. 表格内文字仿宋_GB2312体、数字及英文字母均为Times New Roman体五号，居中，单倍行距，段前0.2行，段后0.2行；
1. 正文中插入的表格列宽与正本一致对齐。若列表一页不全，接续页采用“标题行重复”；
1. 紧接表格的段落、标题空一行；
1. 表格均按章节编号，如“表1-1”或“表6-5”等；
1. 表格编号及标题，文字仿宋_GB2312体、数字及英文字母均为Times New Roman体，小四，段前、段后均为0，行距为“1.5倍行距”。
[bookmark: _Toc92284107]图件
图件排版应符合以下要求：
1. 图名放在图下，文字仿宋_GB2312体、小四号，居中；段前、段后均为0，行距为“1.5倍行距”；
1. 流程图中文字采用仿宋_GB2312体、数字及英文字母均为Times New Roman体，五号，居中；
1. 图按章节编号，如“图1-1”或“图6-5”等；
1. 正文中插图要求清晰，要有页码，编在报告中间相应位置。
[bookmark: _Toc92284108][bookmark: _Toc92290821][bookmark: _Toc101186964][bookmark: _Toc103248309]附件
[bookmark: _Toc361411776][bookmark: _Toc361411777]附件内容排版要求与正文排版要求相同。
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（资料性）
资料性用表
表D.1 清洁生产审核领导/审核工作小组成员构成与职责分工表
	姓  名
	职  务
	部  门
	小组职务
	职  责

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


表D.2 清洁生产审核工作计划表
	工作阶段
	工作内容
	完成时间
	责任部门
	负责人

	审核准备
	
	
	
	

	预审核
	
	
	
	

	审  核
	
	
	
	

	方案的产生与筛选
	
	
	
	

	方案的确定
	
	
	
	

	方案实施
	
	
	
	

	持续清洁生产
	
	
	
	


表D.3 主要设备和辅助设备配置情况表
	序号
	设备名称
	规格型号
	主要参数
	出厂时间
	投产时间

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　


表D.4 原辅料消耗情况
	原料名称
	主要成分
	使用环节/部位
	审核考察期消耗量（单位）

	
	
	
	年
	年
	年

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


表D.5 排污许可证执行情况
	单位名称
	许可证编号
	行业类别
	有效期限
	发证日期

	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	

	　
	　
	　
	　
	


表D.6 水污染物产生、处理及监测情况表
	类别
	产污环节
	特征污染物
	收集方式
	处理/处置方式

	废水
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


表D.7 废水主要污染物及防治设施表
	产生设施或环节
	主要污染物
	污染防治设施

	
	
	设施名称
	数量
	处理工艺
	处理能力

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


表D.8 审核考察期废水污染物排放情况
	年份
	监测点位
	污染物
	执行标准及级别
	排放浓度（mg/L）
	年废水排放量（m3/a）
	年污染物排放量（t/a）
	排放
去向
	检测报告编号

	
	
	
	
	监测值
	标准值
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


表D.9 大气污染物产生、处理及监测情况表
	类别
	产污环节
	特征污染物
	收集方式
	处理/处置方式

	废气
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


表D.10 废气主要污染物及防治设施表
	产生设施或环节
	主要污染物
	污染防治设施

	
	
	设施名称
	数量
	处理工艺
	处理能力

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


表D.11 审核考察期大气污染物排放情况
	采样点
	污染物名称
	排放浓度（mg/m3）
	排放速率(kg/h)
	执行标准
	排气筒高度（m）
	废气排放量（m3/a）
	污染物排放量（kg/a）
	检测报告编号

	
	
	监测值
	标准值
	监测值
	标准值
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





表D.12 固体废物产生、处理及监测情况表
	类别
	产污环节
	主要成分或物质
	处置方式
	贮存场所

	固体废物
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	危险废物
	
	
	
	

	
	
	
	
	


表D.13 固体废物产生及处置量
	固体废物名称
	年
	年
	年

	
	产生量（t/a）
	处置量（t/a）
	产生量（t/a）
	处置量（t/a）
	产生量（t/a）
	处置量（t/a）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	危险废物名称
	类别编号
	年
	年
	年

	
	
	产生量（t/a）
	处置量（t/a）
	产生量（t/a）
	处置量（t/a）
	产生量（t/a）
	处置量（t/a）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


表D.14 与国家、地方法规政策不符合情况表
	法规政策名称
	条款号
	主要内容
	不符合情况说明

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


表D.15 本轮清洁生产审核目标设置表
	指标分类
	指标项
	现状值
	近期目标
	中（远）期目标

	
	
	
	绝对量
	相对量
	绝对量
	相对量

	资源类指标
	
	
	
	
	
	

	能源类指标
	
	
	
	
	
	

	减排类指标
	
	
	
	
	
	

	其它类指标
	
	
	
	
	
	


表D.16 预审核/审核/方案产生阶段备选方案汇总表
	序号
	方案类型
	方案名称
	存在问题
	方案主要内容

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





表D.17 物料/水量/能源损失原因、污染产生原因分析表
	物料名称/
用水类别/
能源介质名称/
污染物因子名称
	部位/环节
	影响因素

	
	
	原辅料
和能源
	服务
流程
	设备
	过程
控制
	服务/
产品
	废物
特性
	管理
	员工

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


表D.18 可行清洁生产方案汇总表
	方案编号
	方案分类
	方案名称
	存在问题
	方案主要内容
	预计投资

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


表D.19 筛除方案汇总表
	方案编号
	方案分类
	方案名称
	方案主要内容
	筛除原因（不可行原因）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


表D.20 中高费方案的权重总和计分排序表
	权重因素
	环境可
行性
	经济可
行性
	技术可
行性
	可实
施性
	总分(∑R×W）
	排序

	权重(W）
	
	
	
	
	
	

	方案得分
	方案1
	R
	
	
	
	
	
	

	
	
	R×W
	
	
	
	
	
	

	
	方案2
	R
	
	
	
	
	
	

	
	
	R×W
	
	
	
	
	
	

	
	方案3
	R
	
	
	
	
	
	

	
	
	R×W
	
	
	
	
	
	

	方案得分R=1-10


表D.21 已实施/拟实施方案成果表
	方案编号
	方案分类
	方案名称
	投资
	完成时间
	 实施效果/预期效果（计算过程）

	
	
	
	
	
	环境效益
	经济效益

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


表D.22 清洁生产方案成果汇总表
	方案分类
	数量
	方案数量
	投资金额
	环境效益汇总
	经济效益汇总

	无低费方案
	
	
	
	
	

	中高费方案
	
	
	
	
	



表D.23 清洁生产目标对比表
	指标分类
	指标项
	现状值
	审核期值
	近期/远期目标
	方案成果
	近期/远期
目标完成情况

	
	
	
	
	绝对量
	相对量
	绝对量
	相对量
	

	节约资源类
	
	
	
	
	
	
	
	

	节约能源类
	
	
	
	
	
	
	
	

	污染物减排类
	
	
	
	
	
	
	
	

	其它类
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